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Порядок обеспечения учебниками и 
учебными пособиями обучающихся 1-11 (12) классов.

1. Общие положения

1.1. Настоящий порядок разработан в соответствии с:
-— Законом Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»;
— Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 20.05.2020 № 254 

"Об утверждении федерального перечня учебников, допущенных к использованию при 
реализации имеющих государственную аккредитацию образовательных программ начального 
общего, основного общего, среднего общего образования организациями, осуществляющими 
образовательную деятельность"

'• — Федеральный закон от 5 апреля 2013 г. N 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с изменениями 
и дополнениями).

1.2. Обеспечение обучающихся Муниципального бюджетного общеобразовательного 
учреждения «Средняя общеобразовательная школа №74» (далее - Школа) учебниками, 
включёнными в федеральные перечни учебников, рекомендованных (допущенных) к 
использованию в образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализующих 
образовательные программы общего образования и имеющих государственную аккредитацию 
(далее федеральные перечни), и учебными пособиями, осуществляется за счёт:

— субвенций из областного бюджета Свердловской области на финансовое обеспечение 
государственных гарантий прав граждан на получение общедоступного и бесплатного 
дошкольного, начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования, а 
также дополнительного образования в общеобразовательных учреждениях муниципальных 
образований (далее -  субвенции);

— иных источников в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Данный порядок действует до принятия нормативно-правовых актов Российской 

Федерации, устанавливающих иной порядок обеспечения учебниками и учебными пособиями 
обучающихся Школы.

Обучающиеся и педагоги школы имеют право:
/ 2.1. Получать во временное пользование из фонда учебной литературы библиотеки комплект

учебников на учебный год: (с 1.09 по 31.05).
2.2. Получать необходимую информацию об учебниках и учебных пособиях, имеющихся в 

фонде библиотеки.

3.1. Школа организует образовательный процесс в соответствии с утверждённым 
директором списком учебно-методических комплектов, соответствующих федеральному 
перечню.

2. Права пользователей.

3. Обязанности Школы.



3.2/ Школа разрабатывает и утверждает нормативно-правовые документы, 
регламентирующие деятельность Школы по обеспечению учебниками в предстоящем учебном
году:

3.2.1. Приказ о назначении ответственных лиц за обеспечение учебниками в Школе;
3.2.2. Приказ, утверждающий порядок обеспечения учебниками в Школе;
3.2.3. Приказ, утверждающий список учебников и учебных пособий на учебный год для 1- 

11(12) классов;
3.2.4. План мероприятий по обеспечению учебниками обучающихся 1-11(12) классов;

3.3. Информирует обучающихся и их родителей о порядке обеспечения учебниками в 
предстоящем году через официальный сайт Школы.

3.4. Доводит до сведения обучающихся и их родителей список учебников на будущий 
учебный год, сообщает о наличии учебников в библиотеке.

3.5. При формировании заказа на учебники и оформлении договора на их поставку в 
обязательном порядке указывает: год издания поставляемых учебников, № позиции учебника по 
федеральному перечню учебников.

3.6. Приобретает учебники и учебные пособия в соответствии с требованиями Федерального 
закона РФ № 44 (последняя редакция) от 05.04.2013 «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

3.7. Обеспечивает сохранность фонда учебников библиотеки через:
3.7.1. Разработку и использование Правил пользования учебниками из фонда библиотеки 

Школы с определением мер ответственности за утерю или порчу учебников;
3.7.2. Реализацию при учёте учебного фонда библиотеки Школы единого порядка учёта 

в соответствии с действующим Положением о порядке учёта библиотечного фонда учебников;
'■ 3.7.3. Проведение мероприятий по сохранности учебников и воспитанию бережного

отношения к книге.
3.8. Доводит до сведения педагогического коллектива федеральные перечни учебников.
3.9. Проводит инвентаризацию библиотечного фонда учебников.
3.10. Организует в Школе работу с обращениями родителей, педагогов по проблемам 

обеспечения обучающихся учебниками.

4. Ответственность руководителя Школы.

4.1. Директор Школы утверждает нормативные документы, регламентирующие 
деятельность Школы по обеспечений учебниками.

4.2. Директор Школы несёт ответственность:
4.2.1.3а обеспечение обучающихся 1-11(12) классов в полном объёме бесплатными 

учебниками;
4.2.2.3а соответствие используемых учебников федеральному перечню при 

организации образовательного процесса;
4.2.3.3а своевременное проведение инвентаризации библиотечного фонда

учебников;
4.2.4. За целевое использование средств, выделенных на приобретение учебников;
4.2.5.3а своевременное представление анализа обеспеченности учебниками по Школе;
4.2.6.3а своевременное приобретение учебников и соблюдение требований Федерального

закона РФ№ 44 (последняя редакция) от 05.04.2013 «О контрактной системе в сфере закупок 
товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

5. Ответственность сторон.

5.1. Заместители директора, лица, ответственные за обеспечение учебниками, при 
организации образовательного процесса:

5.1.1. Изучают нормативно-правовые документы по организации обеспечения 
бесплатными учебниками;

5.1.2. Готовят Проекты нормативно-правовых документов, регламентирующих



деятельность Школы по обеспечению учебниками в предстоящем учебном году;
5.1.3. Формируют заказ на учебники;
5.1.4. Осуществляют контроль за использованием учебников в соответствии с 

федеральными перечнями;
5.1.5. Информируют обучающихся и их родителей о порядке обеспечения учебниками в 

предстоящем году.
5.1.6. Заведующий библиотекой (библиотекарь) или иное лицо ответственное по приказу 

директора;
5.1.6.1. Отвечают за организацию работы по созданию и своевременному пополнению 

библиотечного фонда школьных учебников;
5.1.6.2. Доводят до сведения педагогического коллектива федеральные перечни;
5.1.6.3. Проводят инвентаризацию библиотечного фонда учебников;
5.1.6.4. Составляют список учебников и учебных пособий на учебный год для 1-11(12)

классов;
5.1.6.5. Разрабатывают правила пользования учебниками из фондов 

школьной библиотеки;
5.1.6.6. Проводят мероприятия по сохранности учебников и воспитанию бережного 

отношения к книге.
5.2. Классные руководители:

5.2.1. Информируют обучающихся и их родителей о перечне учебников, входящих в 
комплект для обучения в данном классе, о наличии их в библиотеке Школы;

5.2.2. Составляют ведомость обеспечения обучающихся учебниками на возвратной
основе.

\  5.2.3. Под подпись информируют родителей (законных представителей) обучающихся,
что учебники будут выданы бесплатно на возвратной основе и о необходимости соблюдения мер 
по сохранности учебников в соответствии с п. 10 настоящего документа при заключении 
«Договора между школой и родителями по сохранности учебников».

6. Порядок учёта

6.1. Порядок учета библиотечного фонда учебников осуществляется в соответствии с 
«Инструкцией об учете библиотечного фонда библиотек образовательных учреждений», 
утвержденной приказом Министерства образования Российской Федерации от 24.08.2000 № 2488».

6.2. Процесс учета школьных учебников включает прием, штемпелевание, регистрацию 
поступлений, распределение по классам, перемещение учебников, их выбытие, а также подведение 
итогов движения фонда и его проверку.

6.3. Все операции по учету фонда школьных учебников производятся заведующем 
библиотекой или иным лицом, назначенным ответственным за обеспечение учебниками приказом 
директора Школы.

6.4. Учёт библиотечного фонда учебников отражается документами: «Книга суммарного 
учёта учебников», «Инвентарная книга библиотечного фонда школьных учебников», картотека 
школьных учебников, где находит отражение:

а) поступление в фонд учебников;
б) выбытие из фонда учебников;
в) итоги учета фонда учебников.

6.5. В целях регистрации и закрепления учебников за учебным фондом библиотеки на 
титульном и 17 листе каждого экземпляра учебника ставится штемпель с названием и номером 
школы.

7.Порядок хранения

7.1. Библиотечный фонд школьных учебников учитывается и хранится отдельно от 
библиотечного фонда художественной литературы.
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