
Политика в отношении обработки персональных данных 
в муниципальном бюджетном общеобразовательном учреждении 

«Средняя общеобразовательная школа № 74»

1.ВВЕДЕНИЕ
Настоящ ее П олож ение определяет политику М БО У  СО Ш  №  74 как оператора, 

осущ ествляю щ его обработку персональны х данных, в отнош ении обработки и защ иты 
персональных данных.

1.1 Политика в отнош ении обработки персональны х данны х (далее -  Политика) 
разработана в соответствии с требованиями Ф едерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональны х данных», постановления П равительства Российской Ф едерации от 1.11.2012 № 
1119 "Об утверж дении требований к защ ите персональны х данны х при их обработке в 
информационных системах персональны х данных", постановления П равительства Российской 
Ф едерации от 15.09.2008 № 687 «Об утверж дении П олож ения об особенностях обработки 
персональных данных, осущ ествляемой без использования средств автоматизации», 
постановления П равительства Российской Ф едерации от 21.03.2012 № 2 1 1  «Об утверждении 
перечня мер, направленны х на обеспечение вы полнения обязанностей, предусмотренны х 
Ф едеральным законом «О персональны х Данных» и приняты ми в соответствии с ним 
нормативными правовыми актами, операторами, являю щ имися государственны ми или 
муниципальными органами».

1.2 П олитика разработана в целях обеспечения реализации требований законодательства 
Российской Ф едерации в области обработки персональны х данны х, направленного на 
обеспечение защ иты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональны х 
данных, в том числе защ иты прав на неприкосновенность частной жизни, личную  и семейную  
тайну, в частности в целях защ иты от несанкционированного доступа и неправомерного 
распространения персональны х данных, обрабаты ваемы х в инф ормационны х системах М БОУ 
СОШ  № 74

1.3 Политика действует в отнош ении информации, которую  М БО У  СО Ш  № 74 получает о 
субъекте персональны х данны х в процессе оказания государственны х услуг в сфере образования 
или исполнения договорны х обязательств.

1.4 Н астоящ ая П олитика раскрывает состав субъектов персональны х данных, 
принципы, порядок и условия обработки персональны х данных работников М БО У  СОШ  № 74 и 
иных лиц, чьи персональны е данны е обрабаты ваю тся М БО У  СО Ш  №  74, с целью  обеспечения 
защ иты прав и свобод человека и гражданина при обработке его персональны х данных, в том 
числе защ иты прав на неприкосновенность частной жизни, личную  и семейную  тайну.

1.5. П ерсональны е данны е являю тся конфиденциальной, строго охраняемой 
информацией и на них распространяю тся все требования, установленны е внутренними 
документами М БО У  СО Ш  № 74 по защ ите конф иденциальной информации.

2. К А ТЕГО РИ И  СУ БЪ ЕКТО В П ЕРС О Н А Л ЬН Ы Х  Д А Н Н Ы Х
2.1 П еречень персональны х данных, подлеж ащ их защ ите в М БО У  COIII № 74, 

формируется в соответствии с федеральным законодательством  о персональны х данных и
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П оложением об обработке персональны х данных в М БОУ СОШ  № 74 (Постановление 
Правительства Российской Ф едерации от 15.09.2008 № 687)

2.2 Сведениями, составляю щ ими персональны е данные, является лю бая информация, 
относящ аяся к прямо или косвенно определенному или определяемом у физическому лицу 
(субъекту персональны х данных).

2.3 В зависимости от субъекта персональны х данных, М БО У  СО Ш  №  74 обрабаты вает 
персональные данны е следую щ их категорий субъектов персональны х данных:

граждан, состоящ их со ш колой в отнош ениях, регулируем ы х законодательством , законом 
об образовании, договорам и граж данско-правового характера;

обучаю щ ихся ш колы, их родителей (законных представителей);

сотрудников ш колы;

персональны е данны е руководителя или сотрудника ю ридического лица, являю щ егося 
контрагентом М БО У  СО Ш  № 74, необходимые У чреждению  для вы полнения своих обязательств 
в рамках договорны х отнош ений с контрагентом и для вы полнения требований законодательства 
Российской Ф едерации.

граждан, обращ аю щ ихся в М БОУ СОШ  № 74 в соответствии с Ф едеральным законом 
от 02.05.2006 №  59-Ф З «О порядке рассмотрения обращ ений граж дан в Российской Ф едерации»

3. ЦЕЛИ  О БРА БО ТКИ  П ЕРС О Н А Л ЬН Ы Х  Д А Н Н Ы Х
3.1 М БОУ СО Ш  №  74 осущ ествляет обработку персональны х данны х в следую щ их целях:

осущ ествления деятельности, предусмотренной П олож ением  об особенностях обработки 
персональных данны х, действую щ им  законодательством  Российской Ф едерации;

заклю чения, исполнения и прекращ ения граж данско-правовы х договоров с физическими, 
ю ридическим лицами, индивидуальны м и предпринимателями и ины м и лицами, в случаях, 
предусмотренны х действую щ им  законодательством  и П олож ением  об особенностях обработки 
персональных данных;

организации кадрового учета М БОУ СОШ  № 74, обеспечения соблю дения законов и иных 
нормативно-правовых актов, заклю чения и исполнения обязательств по трудовы м и гражданско- 
правовым договорам; ведения кадрового делопроизводства, содействия сотрудникам в 
трудоустройстве, обучении и продвиж ении по службе, пользования различного вида льготами, 
исполнения требований налогового законодательства в связи с исчислением  и уплатой налога на 
доходы физических лиц, а такж е единого социального налога, пенсионного законодательства при 
формировании и представлении персонифицированны х данны х о каждом получателе доходов, 
учитываемых при начислении страховы х взносов на обязательное пенсионное страхование и 
обеспечение, заполнения первичной статистической документации, в соответствии с Трудовы м 
кодексом РФ, Н алоговы м кодексом РФ, федеральными законами, в частности: «Об
индивидуальном (персониф ицированном ) учете в системе обязательного пенсионного 
страхования», «О персональны х данных»;

для принятия реш ений по обращ ениям граждан в соответствии с законодательством  и 
Регламентом М БО У  СО Ш  № 74;

для оказания образовательны х услуг.

4. СРОКИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛБНЫХ ДАННЫХ
4.1. Сроки обработки персональны х данны х определяю тся в соответствии со сроком 

действия договора с субъектом  персональны х данных, Приказом М инкультуры  РФ от 25.08.2010 
№ 558 «Об утверж дении «Перечня типовы х управленческих архивны х документов, 
образую щ ихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного 
самоуправления и организаций, с указанием сроков хранения», а такж е иными требованиями 
законодательства РФ и норм ативны ми документами.
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4.2. В М БО У  COLLI № 74 создаю тся и хранятся документы , содерж ащ ие сведения о 
субъектах персональны х данных. Требования к использованию  в М БОУ  СО Ш  № 74 данных 
типовых форм документов установлены  П остановлением  П равительства РФ от L5.09.2008 № 687 
«Об утверждении П олож ения об особенностях обработки персональны х данных, 
осущ ествляемой без использования средств автоматизации».

5. ПРАВА
5.1 М БОУ СОШ  № 74 как оператор персональны х данны х, вправе:

отстаивать свои интересы  в суде;

предоставлять персональны е данные субъектов третьим  лицам, если это предусмотрено 
действую щ им законодательством  (налоговые, правоохранительны е органы и др.);

отказывать в предоставлении персональных данны х в случаях, предусмотренны х 
законодательством;

использовать персональны е данны е субъекта без его согласия, в случаях, предусмотренны х 
законодательством .
5.2 Субъект персональны х данны х имеет право

требовать уточнения своих персональны х данных, их блокирования или уничтожения в 
случае, если персональны е данные являю тся неполными, устаревш ими, недостоверными, 
незаконно полученны ми или не являю тся необходимыми для заявленной цели обработки, а 
также принимать предусм отренны е законом меры по защ ите своих прав;

требовать перечень своих персональны х данных, обрабаты ваемы х М БОУ  СОШ  № 74 и 
источник их получения;

получать инф ормацию  о сроках обработки своих персональны х данны х, в том числе о 
сроках их хранения;

требовать извещ ения всех лиц, которым ранее были сообщ ены неверные или неполные его 
персональные данные, обо всех произведенных в них исклю чениях, исправлениях или 
дополнениях;

обжаловать в уполномоченны й орган по защ ите прав субъектов персональны х данных или 
в судебном порядке неправом ерны е действия или бездействия при обработке его персональны х 
данных;

на защиту своих прав и законных интересов, в том числе на возм ещ ение убытков и (или) 
компенсацию  морального вреда в судебном порядке.

6. П РИ Н Ц И П Ы  И У СЛ О ВИ Я О БРА БО ТКИ  П Е РС О Н А Л ЬН Ы Х  Д А Н Н Ы Х
6.1 Обработка персональны х данных М БОУ COLLI № 74осущ ествляется на основе 

принципов:

законности и справедливости целей и способов обработки персональны х данных;

соответствия целей обработки персональны х данны х целям, заранее определенным и 
заявленным при сборе персональны х данных, а также полномочиям  Учреждения;

соответствия объема и характера обрабаты ваемы х персональны х данных, способов 
обработки персональны х данны х целям обработки персональны х данных;

достоверности персональны х данных, их достаточности для целей обработки, 
недопустимости обработки персональны х данны х, избыточны х по отнош ению  к целям, 
заявленным при сборе персональны х данных;

недопустимости объединения, созданных для несовместимы х между собой целей баз 
данных, содержащ их персональны е данные;

хранения персональны х данны х в форме, позволяю щ ей определить субъекта персональны х 
данных, не дольш е, чем этого требую т цели их обработки;
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уничтожения по достиж ении целей обработки персональны х данны х или в случае утраты 
необходимости в их достиж ении.

6.2 Обработка персональны х данных осущ ествляется на основании условий, 
определенных законодательством  Российской Ф едерации.

7. О БЕС П ЕЧЕН И Е БЕЗО П А СН О СТИ  П ЕРС О Н А Л ЬН Ы Х  Д А Н Н Ы Х
7.1. М БО У  СОШ  №  74 предпринимает необходимые организационны е и технические 

меры для обеспечения безопасности персональны х данны х от случайного или 
несанкционированного доступа, уничтожения, изменения, блокирования доступа и других 
несанкционированных действий.

7.2. В целях координации действий по обеспечению  безопасности персональны х
данных в М БОУ СОШ  № 74 назначено ответственное лицо за обеспечение безопасности 
персональных данных.

8. ЗА К Л Ю ЧИ ТЕЛ ЬН Ы Е П О Л О Ж ЕН И Я
8.1. Настоящ ая П олитика является внутренним документом  М БОУ СОПЛ № 74, 

общ едоступной и подлеж ит размещ ению  на официальном сайте.
8.2. Настоящ ая П олитика подлеж ит изменению , дополнению  в случае появления новых 

законодательных актов и специальны х нормативны х документов по обработке и защ ите 
персональных данных, но не реже одного раза в три года. При внесении изменений в актуальной 
редакции указывается дата последнего обновления. Новая редакция П олитики вступает в силу с 
момента ее размещ ения, если иное не предусмотрено новой редакцией П олитики.

8.3. Контроль исполнения требований настоящ ей П олитики осущ ествляется
ответственным лицом за обеспечение безопасности персональны х данны х М БО У  СОШ  № 74

8.4. О тветственность долж ностны х лиц М БОУ СОШ  № 74, им ею щ их доступ к
персональным данным, за невы полнение требований норм, регулирую щ их обработку и защ иту 
персональных данных, определяется в соответствии с законодательством  Российской Ф едерации 
и внутренними документам и М БО У  СО Ш  № 74.
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